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DOCUMENTACION TRAMITES PUNTO DE SERVICIO ENDESA

ALTAS DE LUZ

e Cédula de habitabilidad o calificacion definitiva VPO (Vivienda de Proteccion Oficial).

e En caso de ser primera ocupacion, Certificado de Instalaciéon Eléctrica de Baja Tension (CIEBT) junto
con el Documento justificativo de la tramitacion de instalaciones de baja tension y el Documento
acreditativo de la inscripcion en el RITSIC.

e En caso de segunda ocupacion, la instalacion eléctrica debe cumplir con la normativa vigente®.

e En el caso de locales de publica concurrencia y/o instalaciones sometidas a Proyecto e Inspeccién
Periédica deberan disponer de la documentacién en vigor.

e Escritura de propiedad, contrato de arrendamiento, documento de compraventa, cesion de uso, etc.

e CIF, NIF o pasaporte®@. Si el titular es una empresa, es necesario presentar el poder notarial y la
autorizacion correspondiente.

e Escritura de Constitucion, en caso de sociedades y, en una comunidad, Acta de Constitucion.

e Cddigo IBAN de la Cuenta Corriente para la domiciliacion de las facturas: Justificante que acredite la
titularidad de la cuenta corriente®.

e Autorizaciones correspondientes si no se presentan los titulares.

CAMBIO DE NOMBRE DEL CONTRACTO

e Escritura de propiedad, contrato de arrendamiento, documento de compraventa, cesion de uso, etc.

e CIF, NIF o pasaporte®. Si el titular es una empresa, es necesario presentar el poder notarial y la
autorizacion correspondiente

e Escritura de Constitucion, en caso de sociedades y, en una comunidad, Acta de Constitucion.

e Cadigo IBAN de la Cuenta Corriente para la domiciliacion de las facturas: Justificante que acredite la
titularidad de la cuenta corriente®.

e Autorizaciones correspondientes si no se presentan los titulares.

e En el caso de locales de publica concurrencia y/o instalaciones sometidas a Proyecto e Inspeccién
Periodica deberan disponer de la documentacion en vigor.

ALTAS PROVISIONALES DE OBRA

e Licencia de obra en vigor emitida por el Ayuntamiento.

e Certificado de Instalacion Eléctrica de Baja Tension (CIEBT) junto con el Documento justificativo de la
tramitacion de instalaciones de baja tension y el Documento acreditativo de la inscripcion en el
RITSIC.

e CIF, NIF o pasaporte®®. Si el titular es una empresa, es necesario presentar el poder notarial o
autorizacion.

e Escritura de Constitucion, en caso de sociedades y, en una comunidad, Acta de Constitucion.

e Codigo IBAN de la Cuenta Corriente para la domiciliacion de las facturas: Justificante que acredite la
titularidad de la cuenta corriente®,

e Autorizaciones correspondientes si no se presentan los titulares.

(1) Si el alta en segunda ocupacién va acompafiada de una modificacion (ampliaciéon de potencia, cambio de uso o modificacion de la
instalacién) consultar.
(2) Los NIF o pasaporte solicitados se refieren siempre al titular del contrato.
(3) No se permite que el titular de pago sea diferente del titular de contrato.
Versi6 3 — 03/11/21
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DOCUMENTACION TRAMITES PUNTO DE SERVICIO ENDESA

ALTAS DE GAS

e Cédula de habitabilidad o calificacién definitiva VPO (Vivienda de Proteccion Oficial).

e Certificado de Instalacion Individual de Gas.

e Escritura de propiedad, contrato de arrendamiento, documento de compraventa, cesion de uso, etc.

e CIF, NIF o pasaporte®@. Si el titular es una empresa, es necesario presentar el poder notarial y la
autorizacion correspondiente.

e Escritura de Constitucion, en caso de sociedades y, en una comunidad, Acta de Constitucién.

e Cddigo IBAN de la Cuenta Corriente para la domiciliacion de las facturas: Justificante que acredite la
titularidad de la cuenta corriente®,

e Autorizaciones correspondientes si no se presentan los titulares.
e Boletin de gas.

BAJA DE EL SUMINISTRO ELECTRICO O DE GAS

e Factura del suministro eléctrico o nimero del contrato.
e CIF, NIF o pasaporte®. Si el titular es una empresa, es necesario presentar el poder notarial y la
autorizacion correspondiente.

e Autorizaciones correspondientes si no se presentan los titulares.

MODIFICACION DE CONTRATO ELECTRICO O DE GAS

e Factura del suministro eléctrico o numero del contrato.

e CIF, NIF o pasaporte®@. Si el titular es una empresa, es necesario presentar el poder notarial y la
autorizacion correspondiente.

e Autorizaciones correspondientes si no se presentan los titulares.

(1) Si el alta en segunda ocupacién va acompafiada de una modificacion (ampliaciéon de potencia, cambio de uso o modificacion de la
instalacién) consultar.
(2) Los NIF o pasaporte solicitados se refieren siempre al titular del contrato.
(3) No se permite que el titular de pago sea diferente del titular de contrato.
Versi6 3 — 03/11/21
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DOCUMENTACION TRAMITES PUNTO DE SERVICIO ENDESA

MODIFICACIONES DE POTENCIA ELECTRICA, TENSION O ACTIVIDAD

e CIF, NIF o pasaporte®?. Si el titular es una empresa, es necesario presentar el poder notarial y la
autorizacion correspondiente.

e Autorizaciones correspondientes si no se presentan los titulares.

e Cambio de tensién:

- De monofasicos a TRIFASICA: Certificado de Instalacion Eléctrico de Baja Tension (CIEBT) y
Documento acreditativo de la inscripcién en el RITSIC.

- De TRIFASICA a monofésicos: Boletin de Reconocimiento cimiento Eléctrico de Baja Tension
(BRIEBT).

e Augment de la potencia contractada

- Si la potencia no supera la Maxima Admisible: no es necesario presentar ningln documento.
Se recomienda que para los suministros con m es de 20 afios de antigiiedad se haga una revision de
la instalacion eléctrica por parte de un electricista autorizado.
Endesa Distribucion debe verificar la instalacién y en caso de que sea desfavorable, habra que hacer
las adecuaciones correspondientes y justificarlas con:
- Boletin de Reconocimiento Eléctrico de Baja Tension (BRIEBT) para potencias inferiores a
los 20 kW.
- Certificado de Instalacion Eléctrico de Baja Tension (CIEBT) y Documento acreditativo de la
inscripcion en el RITSIC para potencias superiores a 20 kW.

- Si la potencia supera la Maxima Admisible:
- Boletin de Reconocimiento Eléctrico de Baja Tension (BRIEBT) si no supera el 50% de la
Méxima Admisible.
- Certificado de Instalacion Eléctrico de Baja Tension (CIEBT) y Documento acreditativo de la
inscripcion en el RITSIC si supera el 50% de la Maxima Admisible.

- En el caso de locales de publica concurrencia y / o instalaciones sometidas a Proyecto e Inspeccion
Periddica deberan disponer de la documentacion en vigor.

e Disminucidon de la potencia contratada:

No es necesario aportar ningln documento justificativo de condiciones reglamentarias, salvo que la
reduccion de potencia contratada exige y modificaciones en la instalacion, en este caso hay que
aportar el Certificado de Instalacién instalacion Eléctrica de Baja Tension (CIEBT) y el Documento
acreditativo de la inscripcion en el RITSIC.

Para suministros no interrumpibles (ascensores...) hay que aportar Boletin de Reconocimiento
cimiento Eléctrico de Baja Tension (BRIEBT).

e Cambio de uso de lainstalacion o reforma de importancia:

Certificado Eléctrico de Baja Tension (CIEBT) y Documento acreditativo de la inscripcién en el RITSIC.

(1) Si el alta en segunda ocupacién va acompafiada de una modificacion (ampliaciéon de potencia, cambio de uso o modificacion de la
instalacién) consultar.
(2) Los NIF o pasaporte solicitados se refieren siempre al titular del contrato.
(3) No se permite que el titular de pago sea diferente del titular de contrato.
Versi6 3 — 03/11/21
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FORMULARIO DE AUTORIZACION

Por la presente, autorizo a D/D?

CON DNI/NIE N® oo para actuar en mi nombre y poder realizar y/o

gestionar Un CONtrato de ..........oooiiiiiiiiiii e para el punto de subministro sito en

Y para que conste,

firmo lapresente en ... a.... [ /201

Se acompafia a este formulario:
e Fotocopia del DNI/NIE del titular del contrato (autorizante)
e Fotocopia del DNI/NIE del autorizado

Firmado (titular contrato) Firmado (persona autorizada)

(1) Si el alta en segunda ocupacién va acompafiada de una modificacion (ampliaciéon de potencia, cambio de uso o modificacion de la

instalacién) consultar.
(2) Los NIF o pasaporte solicitados se refieren siempre al titular del contrato.
(3) No se permite que el titular de pago sea diferente del titular de contrato.

Versi6 3 — 03/11/21
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Documentacidén necesaria para los trAmites con las empresas distribuidoras

Nuevo suministro Alta en segunda Cambio de Aumento de potencia Cambio de tension Disminucié de potéencia
ocupacion o nombre
recuperacion de CUPS \ ‘ ‘ ]
Hay que aportar el | No hay que Siel Siel Si el incremento De trifasico a | | De monofasico | | Si la disminucién de
Certificado de Resto de instalaciones aportar nada incremento es || incremento es || es superior al monofésico, || a trifasico, hay potencia es por un
Instalacién Eléctrica (viviendas). No hay que inferior a la inferior al 50% || 50% de la hay que que aportar el ascensor (SERVICIO
(CIE) y el aportar nada excepto si Potencia de la Potencia || Potencia Maxima aportar el Certificado de NO INTERRUMPIBLE
Documento se han hecho Maxima Maxima Admisible hay que | | Boletin Instalacion Y FACTURACION
acreditativo de la mod|f|ca_1C|ones en Ie_ls Admisible no || Admisible hay || aportar Certificado | | Eléctrico Eléctrico (CIE) POR MAXIMETRO)
inscripcion en el IEEEEEmes (HEE e hay que que aportar de Instalacion (BRIE) y el Documento l
RITSIC ,L aportar NADA || Boletin Eléctrico (CIE) y acreditativo de
Se tendra que aportar el Eléctrico el Documento la inscripcion Hay e a}por_tar
Boletin Eléctrico (BRIE) (BRIE) acreditativo de la en el RITSIC Boletin eléctrico (BRIE)
inscripcion en el
RITSIC

Para cualquiera de estos tramites, comprobar si se trata de:

Instalaciones sometidas
Inspeccidn Periddica (IP) en vigor cada 5 afios

a Proyecto Eléctrico y a

Hay que aportar:

- Certificado de Instalaciones Eléctricas (CIE)
- Documento acreditativo de la inscripcion en el RITSIC
- Pasar Inspeccion Periddica favorable (IP)

- Hacer Proyecto Eléctrico si no tiene
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INSTALACIONES QUE PRECISAN PROYECTO!

3.1. Para su ejecucion, precisan elaboracidon de proyecto las nuevas instalaciones siguientes:

GRUPO TIPO DE INSTALACION LIMITES
A Las correspondientes a industrias, en general. P>20 kw
Las correspondientes a:
B e Locales himedos, polvorientos o con riesgo de corrosion P>10 kW
e Bombas de extraccion o elevacion de agua, sean industriales o no
Las correspondientes a:
c e Locales mojados ' P>10 KW
e Generadoras y convertidores
e Conductores aislados para calentar, excluido las de viviendas
e De caracter temporal por la alimentaciéon de maquinaria de obras en
D construccion P>50 kW
e De caracter temporal en locales emplazamientos abiertos
Los de edificios destinados principalmente a viviendas, locales comerciales y P>100 kW por
E oficinas, que no tengan la consideracién de locales de publica concurrencia, en caja gral. de
edificacion vertical y horizontal. proteccién
F Las correspondientes a viviendas unifamiliares. P>50 kW
Cualquier que
G Los de garajes que requieran ventilacion forzada. sea su
ocupacion
. . S De més de 5 plazas
H Los de garajes que disponen de ventilacion natural. de estacionamiento
| Las correspondientes a locales de publica concurrencia. Sin limite
Las correspondientes a:
e Lineas de baja tension con apoyos comunes con las de alta tension
e Maquinas de elevacion y transporte
3 e Las que utilicen tensiones especiales Sin limite de
e Las destinadas a letreros luminosos salvo que se consideren instalaciones de potencia
Baja tension segun el establecido en la ITC-BT 44
e Vallas eléctricas
e Redes aéreas o subterraneas de distribucion
K Instalaciones de alumbrado exterior. P >5kw
L Las correspondientes a locales con riesgo de incendio o explosion, excepto garajes| Sin limite
M Las de quir6fanos y salas de intervencion. Sin limite
N Las correspondientes a piscinas y fuentes. P> 5 kW
o Todas aquellas que, no estén comprendidas en los grupos anteriores, determine Segun
el Ministerio de Ciencia y Tecnologia, mediante la oportuna Disposicion. corresponda

(P = Potencia prevista en la instalacion, teniendo en cuenta el estipulado en la ITC-BT-10)

(1) Extraido del Reglamento Electrotécnico de baja tensién (ITC-BT-04), RD 842/2002 actualizado segiin RD 560/2010 y RD 1053/2014.
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3.2. Asi mismo, requeriran elaboracién de proyecto las ampliaciones y modificaciones de las
instalaciones siguientes:

a. Las ampliaciones de las instalaciones de los tipos (b, c, g, v, j, I, m) y modificaciones de
importancia de las instalaciones sefialadas en 3.1.

b. Las ampliaciones de las instalaciones que, siendo de los tipos sefalados en 3.1. no llegaran
los limites de potencia prevista establecidos para las mismas, pero que los superan al
producirse la ampliacion.

c. Las ampliaciones de instalaciones que requirieron proyecto originalmente si en una o en
varias ampliaciones se supera el 50% de la potencia prevista en el proyecto anterior.

3.3. Si una instalacion esta comprendida en mas de un grupo de los especificados en 3.1, se
le aplicara el criterio mas exigente de los establecidos para estos grupos.



